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- CNR - Ufficio Reti e Sistemi Informativi -

Migrazione Dati Personali Webmail
guida per l'utente

Nell'ottica di aggiornare la piattaforma WEB per la gestione della posta elettronica agli ultimi
standard in fatto di sicurezza, accessibilita, fruibilita e funzionalita, 1'Ufficio Reti e Sistemi
Informativi ha provveduto ad affiancare all'attuale servizio di webmail l'ultima versione
disponibile della piattaforma. Di seguito vengono illustrati i passaggi necessari
all'esportazione/importazione dei propri dati [rubrica, note, calendario].

Migrazione annotazioni pag. 1
Migrazione rubrica pag. 6
Migrazione calendario pag. 9
Migrazione filtri pag. 12

* Migrazione annotazioni

Dopo l'accesso alla "vecchia webmail CNR", selezionare l'applicazione delle annotazioni.

[ L& ® ¢ < | E = CH . 4 3

J L ” . ’
List Notes| New Note Search Import/Export Webmail.cnrit Calendar Notes Tasks Address Book Options Problem Help Log out

4p Notepads

[~ [§&] Webmail.cnr.it
= (2] Mail (12)

----- 7 Filters

----- .. Vacation nota #1 - test pubb

E]}
]
..... @ New Message B nota #3 - questa nota & un sol prove
2]
Ef
&

ANote Category iy

..... p Search nota #4 - altra nota di prova, questo & un re Unfiled
AAAAA Inbox (12/175) nota #5 - appunti per un mondo migliore... pubb

,,,,, [ amm note #2 - questa nota & una prova pubb

..... [ bot

..... |5 Drafts

..... [ HD

..... |D maia

..... [ mail

..... [ Posta inviata

..... |g Sent

----- [ Templates
AAAAA [‘ Trash
[+ [ Virtual Folders
- (O Organizing
x Options
[ g Log out
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Dalla barra dei menu in alto, selezionare import/export (1) e successivamente selezionare il
pulsante per I'esportazione (2).

K | £ o ¢ B K G R 5 s 3
List Notes New Note Search Import/Export| Webmail.cnrit Calendar Notes Tasks Address Book Options Problem Help Log out
[ [§] Webmail.cnr.it Import Notes, Step 1
= [2] Mail (12) Select the format of the source file:
''''' Y7 Filters
""" I, Vacation Select the file to import:
""" (& New Message | Browse... | No file selected. |
~~~~ £ search
----- [] Inbox (12/175) Next
..... [ amm
----- o
""" [ Dratts Select the export format:
..... [ HD
- [ maia
~~~~~ [ mail 2
----- [ Posta inviata
----- (] sent
----- [ Templates
..... [1“ Trash
[+ [ Virtual Folders
@ Organizing
x Options
[ g Log out

Nella finestra di dialogo che compare, accertarsi che sia selezionata 1'opzione save file. 1l file
verra salvato con il nome notes.csv

Opening notes.csv x
You have chosen to open:

|7 | notes.csv

which is: CSV document (182 bytes)
from: https://webmail.cnr.it

What should Firefox do with this file?

() Open with [ LibreOffice Calc (default) =

©) Save File

(") Do this automatically for files like this from now on.

l Cancel l I OK
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Dopo aver salvato il file contenente i dati esportati, accedere alla "nuova webmail CNR" e
selezionare dal menu in alto I'applicazione di gestione delle annotazioni.

horde Groupware 5.1.4 Mail w Calendar w Address Book w Tasks w Notes Others w Q [+

07/2212014
My Notes (0) Q

No notes match the current criteria.

Search

+
= List Notes
Q

.ﬁ Import/Export

7 My Notepads (+]
¥ Notepad of mmm=p==gmi /'

4

Shared Notepads

No items to display

Successivamente, dal menu di sinistra, selezionare Import/Export (1), scegliere il file notes.csv
contenente i dati precedentemente esportati servendosi della funzione Browse (2) e

proseguire con il pulsante Next (3).

horde I Mail w Calendar w Address Book w Tasks w Notes Others w ¥ M+
07/22/2014
e ey 'MPOT Notes, Step 1

. List Notes Select the format of the source file:
O seaich csv

4 2
B ImportExpor) 1 SeleePTRETilmgg import:

|m Browse... |Jhotes.csv
7 My Notepads (+] e
& Notepad of me=mp==uimi ' @ 3
7 Shared Notepads Export Notes
No items to display Select the export format:
csv -+
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Nel passaggio successivo (Step 2) accertarsi che siano selezionate le opzioni come
rappresentate in figura sottostante (1) e proseguire con il pulsante Next (2).

horde P—— Mail w Calendar w Address Book w Tasks w Others w a -

07/22/2014

A G mpor, Step 2
B List Notes Here is the beginning of the file:
"body", "category","encrypted"
Q search "nota #1 - test","pubb",
§ Import/Export nota #3 - questa nota & un sol","prove",
Does the first row contain the field names? If yes, check this box: g
7 My Notepads o

What is the delimiter character? ,
- - »
Notepad of mes==z==gi= # l\ynat is the quote character? "

£

How many fields (columns) are there? 3 1

4

Shared Notepads

No items to display @
2

Nell'ultimo passaggio della procedura di importazione (Step 3) selezionare semplicemente il
pulsante Next.

horde Groupware 5.1.4 Mail w Calendar w Address Book w Tasks w Others v £¥

07/22/2014

Import, Step 3

. List Notes In the lists below select both, a field imported from the source file at the left, and the matching field available in your address book at the right. Then hit "Add pair” to mark them for the import. Once
your are finished hit "Next".

Q search
& ImporvExport Imported fields:Available fields:
encrypted
7 My Notepads 0
o Notepad of me=mr==ini /'
7 Shared Notepads
No items to display
Add pair

To exclude a particular field form the import or to correct a wrong match select a field in the lists below and hit "Remove pair”.

Matching fields:
body Memo Text
category Category

Remove pair

&=
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Al termine della procedura verificare che le annotazioni siano state regolarmente importate
nella nuova versione.

Others w Q [T.

horde Groupware 5.1.4 Mail w Calendar v Address Book w Tasks w

07/22/2014

My Notes (5) Q

4 m Date Categon &
Q Search ./‘ nota #1 - test 07/22/2014 pubb
5 ;nportlExpo "t ' nota #3 - questa nota 07/22/2014 prove
: ,/' nota #4 - altra nota di prova, questo 07/22/2014 Unfiled
7 My Notepads o _/' nota #5 - appunti per un mondo migliore... 07/22/2014 pubb
¥ N dof / #'|| note #2 - questa nota 07/22/2014 pubb
otepad of MEm=—=—

™7 Shared Notepads

No items to display
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* Migrazione rubrica

Dopo l'accesso alla "vecchia webmail CNR", selezionare l'applicazione della rubrica (1),
scegliere la funzione di Import/Export (2), accertarsi del corretto formato di esportazione (3)
e procedere con il pulsante Export (4).

@] = @] - ¢ ] | E = @] 3 F @
My Address Books Browse New Contact Search |mport/Export’ Webmail.cnrit Calendar Notes Tasks Address Book Options Problem Help Log out

(- [E] Webmail.cnr.it Import Address Book, Step 1
@ Mail (12) ISelect the format of the source file:
B Comma separated values :I
@ Organizing ) Replace existing address book with the imported one? Warning: This deletes all entries in your current address book.
x Options
[ @ Log out Select the charset of the source file:
Western (ISO-8859-1)

Select the file to import:
h Browse... | No file selected. ‘

Select the export format:

| Comma separated values -1 3

Nella finestra di dialogo che compare, accertarsi che sia selezionata l'opzione Save File. 1l file
sara salvato con il nome contacts.csv

Opening contacts.csv x
You have chosen to open:

|/ | contacts.csv

which is: CSV document
from: https://webmail.cnr.it

What should Firefox do with this file?

() Open with [ LibreOffice Calc (default) .

("] Do this automatically for files like this from now on.

[ Cancel J [ 0K
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Dopo aver salvato il file contenente i dati esportati, accedere alla "nuova webmail CNR" e
selezionare dal menu in alto l'applicazione di gestione della rubrica (1), scegliere
Import/Export dal menu di sinistra (2), verificare le impostazioni di importazione (3),
scegliere il file contacts.csv contenente i dati esportati dalla "vecchia webmail CNR"
servendosi del tasto Browse (4) e proseguire con il pulsante Next (5).

horde Groupware 5.1.4 Mail w» Calendar w

07/23/2014

™ Import/Export
2

Tasks w Notes w Others w Q

Import Address Book, Step 1

Select the format of the source file:
Comma separated values :l

O Replace existing address book with the imported one? Warning: This deletes all entries in your current address book.

Select the address book to import to:

L+

0y

K4

7 My Address Books

® Address book of

i vl

Address book of

Irexfilegto import:
=
L Browse... | §ontacts.csv

7 Shared Address Books

No items to display

4

7 Other Address Books
CNR

Favourite Recipients

—“—r

Export Address Book

Select the export format:
Comma separated values

Select the address book to export from:
Address book of ImEEE=————

Nel passaggio seguente (Step 2) accertarsi che siano correttamente selezionate le
impostazioni di importazione, come rappresentato di seguito; il pulsante Next consente di
proseguire all'ultimo passaggio.

orde Groupware 5.1.4 el o Culzudar

07/24/2014

B New ' Co

Tasks w Notes w Others w Q

Import, Step 2

"alias","homeAddress","workAddress", "homePhone", "workPhone", "cellPhone", "fax","tit...

:::::::::::::

Favourite Recipients

) Browse Here is the beginning of the file:
"name", "email",
Q search " @ie==—Tom==mm \\\\ (HOLDING\\\\)", " =i g— "
5 Import/Export e — Ty
v My Add T o Does the first row contain the field names? If yes, check this box: g
ress Books
y \What is the delimiter character? ,
® Address boqk 91 4 \What is the quote character? "
i — ]
How many fields (columns) are there? 15
7 Shared Address Books
No items to display @
7 Other Address Books
CNR
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Il passaggio conclusivo (Step 3) prevede che vengano risolte alcune incongruenze che
potrebbero verificarsi durante la fase di migrazione: occorre selezionare i campi della lista di
sinistra (1) accoppiandoli ai relativi campi della lista di destra (2) e confermando la
corrispondenza con il pulsante Add pair. Ad esempio, il campo homeAddress della lista di
sinistra ha un suo corrispettivo Home Street Address nella lista di destra; o ancora la voce
workAddress corrisponde a Work Street Address e cosi via.

Ripete i passaggi (1), (2) e (3) fino all'esaurimento delle voci nella lista di sinistra, quindi
concludere l'importazione con il pulsante Next (4).

horde Groupware 5.1.4 Mailiwascalerdarse

07/23/2014
Import, Step 3

Tasks w Notes w Others w Q

m Browse In the lists below select both, a field imported from the source file at the left, and the matching field available in your address book at the right.
your are finished hit “Next".

vallable fields:

Q Search

B importExport mported felds:
7 My Address Bou»

@® Address book of 7

7 Shared Address Books

Logo

Logo MIME Type
Category

Website URL
Instant Messenger
Instant Messenger
Instant Messenger
First Name

Work Street Address

name
workAddress
1

],

No items to display ‘
7 Other Address Books Add pair 2
CNR To exclude a particular field form the import or to correct a wrong match select a field in the lists below and hit "Remove pair”.
Favourite Recipients Matching fields:
homePhone *| Email
workPhone Alias
cellPhone Home Phone
fax Work Phone
title Mobile Phone
company Fax
notes Job Title
pgpPublicKey Company
smimePublicKey Notes
freebusyUrl PGP Public Key
Remove pair
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Migrazione calendario

Dopo l'accesso alla "vecchia webmail CNR", selezionare 1'applicazione del calendario (1),
scegliere la funzione di Import/Export (2), accertarsi del corretto formato di esportazione (3)
e procedere con il pulsante Export (4).

O B ®O

- [t] Webmail.cnr.it
- B9 Mail

@ Organizing
3( Options

- i@ Log out

o] Eare ¢ - | b s CH 2 : )

: < P
Today New Event Goto Search Import/Export| Webmail.cnrit Calendar Notes Tasks Address Book Options Problem Help Log out

Import Calendar, Step 1
Select the format of the source file:
Comma separated values j
Select the calendar to import to:
IEEm=———s Calendar :]

Select the file to import:

| Browse... | No file selected. ‘

[ Replace existing calendar with the imported one? Warning: This deletes all entries in your current calendar.
Next
Export Calendar

elect the export format:

Select the calendar(s) to export from

CNR
= Calendar

Limit the time span to export:
© All events

O start On[2014 ~|-[Jun ~|-[24 -{
At[10 ~] : Oam OpMm
End On[2014 ~|-[Jul ~|-[24 -|
At[10 ~| : [00 | ©AM OpMm | 3
PSRN saSS AN

ED.,

Nella finestra di dialogo che compare, accertarsi che sia selezionata l'opzione Save File. 1l file
sara salvato con il nome events.csv

Opening events.csv x

You have chosen to open:

|/ | events.csv

which is: CSV document (295 bytes)
from: https://webmail.cnr.it

What should Firefox do with this file?

() Open with ] LibreOffice Calc (default) v

["] Do this automatically for files like this from now on.

[ Cancel j \ oK |
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Dopo aver salvato il file contenente i dati esportati, accedere alla "nuova webmail CNR"
accertandosi di selezionare la modalita di visualizzazione Basic come mostrato di seguito.

Username
Password

ode

Basic J -|
Language

English (American) j

Selezionare dal menu in alto l'applicazione di gestione del calendario (1), scegliere
Import/Export dal menu di sinistra (2), scegliere il file salvato in precedenza contenente i dati
esportati dalla "vecchia webmail CNR" servendosi del tasto Browse (3) e proseguire con il
pulsante Next (4).

Address Book ¥ Tasks ¥ Notes v Others v £¥

horde Groupware 5.1.4 Mail

07/25/2014

Import Calendar, Step 1

Select the format of the source file:
Comma separated values :]

(e Tne ekt import:
2
\ Browse... )/ents,csv
- 3

Replace existing calendar with the imported one? Warning: This deletes all entries in your current calendar.

[> System Calendars (+] ®4

[> Shared Calendars Export Calendar
Select the export format:

[> Resource Groups © e -
[>  Resources ©  selectthe calendar(s) to export from

Calendar of =i
[> Tasks Task list of n——i

Birthdays in Address book of nmsm ="
[> Address Book Anniversaries in Address book of =i
[> Remote Calendars o Limit the time span to export:

© All events

D staton 2014 ~[- Jun ~|- 25 ~|
At 10 ¥[: 00 v|©am Jpm

EndoOn 2014 ~|- Ju ~|- 25 ~|

At 10 ~[: 00 ~|“am Jpm

10
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Nel passaggio seguente (Step 2) accertarsi che siano correttamente selezionate le
impostazioni di importazione, come rappresentato di seguito; il pulsante Next consente di
proseguire all'ultimo passaggio.

horde croupware 5.4 Mail Y Address Book ¥ Tasks ¥ Notes v Others v £}
07/25/2014
Import, Step 2
Goto Here is the beginning of the file:
"title","category","location","description”,"keywords","private","start_date","start_time","end d...
Q Search "questo & un evento di calendario”,"pubb","roma",,,"0","2014-07-28","08:00:00","2014-07-28","18:0. ..
a Impor/Export "giornata di lavoro",,"cnr",,,"e","2014-07-30","06:00:00","2014-07-30","07:00:00","0",,,,
| |

o Does the first row contain the field names? If yes, check this box: =

7 My Calendars
What is the delimiter character?

Calendar of =i /'
b4 Sar ot ! i 4 What is the quote character? "

i ?
s Calend o How many fields (columns) are there? 15

Shared Calendars @

Resource Groups (+]

Resources (+]

Tasks

Address Book

V| V|V |V |V |V |V

Remote Calendars (+)

Concludere la procedura di importazione (Step 3) selezionando il pulsante Next.

horde e Mail » Address Book ¥ Tasks ¥ Notes ¥ Others ¥ Q
Import, Step 3
Goto In the lists below select both, a field imported from the source file at the left, and the matching field available in your address book at the right. T|
Q Search Imported fields:Available fields:
a Import/Export LY
keywords
private

7 My Calendars

(s Calendar of

[> System Calendars (+)
[> Shared Calendars
Add pair
[> Resource Groups
To exclude a particular field form the import or to correct a wrong match select a field in the lists below and hit "Remove pair".

P Resources © \atching fieids:

title | Title
P> Tasks location Location

description Description
[> Address Book start_date Start Date

start_time Start Time
[> Remote Calendars (+) end_date End Date

end_time End Time

alarm Alarm Span (minutes)

recur_type Recurrence Type

recur_end_date v| Recurrence End Date v

Remove pair

11
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Per quanto riguarda i filtri, sulla nuova piattaforma occorre ricreare manualmente le diverse
politiche di filtraggio: blacklist, whitelist, filtri personali.

* Migrazione filtri

12



